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ANEXO

Instru-«o Normativa nU 01/2019 T PROEN/REITORIA

Definir orienta-»es quanto aos procedimentos a
serem adotados no que tange * solicita-«o de
contrata-«o de professores efetivos e/ou substitutos
no O©mbito do que compete "~ PROEN.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA¢EQ, CIgNCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE T IFS, no uso
das atribui-»es que lhe confere a Lei n.U 11.892, 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o
Decreto de 03/10/2018, publicado no DOU de 04 subsequente, em observ@Oncia ao disposto na Lei n.U
8.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas altera-»es posteriores, no Decreto n.U 1.590, de 10 de agosto
de 1995, no Regulamento de Atividades Docentes, no Regulamento de Organiza-«o Did§tica e na Portaria
17/2016/SETEC/MEC, de 11 de maio de 2016 e considerando a necessidade de:

I - Definir orienta-»es aos Diretores de Campus do IFS, quanto aos procedimentos a serem adotados no
que tange " solicita-«0 para contrata-«o de docentes efetivos e/ou substitutos.

Il - Otimizar o trOmite e garantir maior efici®ncia, controle e transpar®ncia nos processos de solicita-«o
de contrata-«o de docente efetivo e/ou substituto, no ©mbito de compet°ncia da PROEN.

Il - Atingir o cumprimento das metas do Termo de Acordo de Metas e Compromissos, celebrado entre o
Minist®rio da Educa-«0 e cada institui-«o da Rede Federal de Educa-«o Profissional, Cientfica e
Tecnol-gica (RFEPCT) para fins de estrutura-«o, organiza-«o e atua-«o dos Institutos Federais, em



Art.10. Aberto o devido processo, no campus requerente, este dever§ estar instru2do dos seguintes
documentos atualizados:

I - Formul8rio de solicita-«o de vagas de professor efetivo e/ou substituto, conforme anexo I;
Il - Carga Hor8ria dos Docentes Efetivos e/ou Substitutos da disciplina solicitada, conforme anexo 1V;

I11- Lista dos docentes do campus da 8rea pleiteada impossibilitados de assumir a carga hor8ria da
disciplina, com motiva-«o devidamente comprovada, conforme anexo IllI;

IV- Justificativa documentada para cada uma das vagas solicitadas no formul8rio;
V- Quantitativo do n“amero de alunos e professor do curso;
VI T Hor8rio dos docentes elencados no anexo Il emitidos a partir do SIGAA.

Art.20. O Formul8rio e quadros anexos a esta nota estar«o tamb®m dispon2veis na p&gina eletrinica da
PROEN (www.ifs.edu.br/proen), no link iDOCUMENTOS INTERNOSO.

Art.30. N«o ser«o aceitos formul8&rios e quadros em formato diverso dos disponibilizados pela PROEN, sob
pena de incorrerem em nulidade do documento e devolu-«o do processo.

CAPETULO 11

DA ALOCACEO DAS VAGAS DE PROFESSORES EFETIVOS E/OU SUBSTITUTOS

Art.40. Os campi que solicitarem vagas de professor efetivo e/ou substituto dever«o estar cientes de que:



Art.70. Para a anS8lise da necessidade de contrata-«o docente, ser«o considerados, entre outros crit®rios:

I - A disponibilidade de professores habilitados do campus requerente, conforme previsto no Regulamento
de Organiza-«o Did8tica do IFS, para complementa-«o de carga hor8ria;

Il - A justificativa apresentada, desde que comprovada com documentos no processo;

Il - A Carga Hor8ria m®dia dos professores efetivos e/ou substitutos do campus, habilitados para
ministrar a(s) disciplina(s);

IV- O cumprimento da carga hor8ria m2nima exigida para efetivos e substitutos, observados os regimes,
de acordo com o estabelecido no Regulamento de Atividades Docentes (RAD), bem como nas

recomenda-»es dos €rg«os de Controle e na legisla-«o vigente.

Art.80. Outros crit®rios podem vir a ser considerados, de acordo com as peculiaridades pedag-gicas das
disciplinas ministradas.

Art.90. A PROEN poder§ sugerir ~~ Reitoria a defini-«o do Regime de Trabalho do Professor Substituto de
acordo com a carga hor8ria a ele destinada.

Art.10. Os casos omissos a esta Instru-«o Normativa ser«o resolvidos pela PROEN, mediante autoriza-«o
da Reitoria.

Art.11. Essa Instru-«o Normativa entra em vigor a partir da data de sua publica-«o.

Aracaju/SE, 27 de dezembro de 2019.
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Reitora
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Pr--Reitor de Ensino



